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D
Harcirah Hesabinda Esas Tutulacak

Ayliklar (Madde 7)

Harcirahin veriimesinde memurun fiilen almakta
oldugu aylik derecesi ve/veya ek gostergesi esas
alinir.

I_

izmetlilerin harcirahi, aldiklan aylik Ucret veya
odeneklerine; gundelik ile calisanlarin harcirahi da
gundeliklerinin 30 katina en yakin memur aylik tutar
uzerinden hesaplanir. Bunlarin harcirahlart higbir
suretle 4 uncu derecedeki memurlara verilen miktari
gecemez.

« Terfi suretiyle atananlarin harcirahi, terfi ettikleri aylik
derecesi uzerinden odenir.




D
Harcirah Hesabinda Esas Tutulacak

Ayliklar

 Vekalet edilen gorevin derecesi daha yuksek olsa
dahi, kendi aylik dereceleri Uzerinden harcirah
gundeligi odenir.



Gegici Gorev Harcirahi (Madde 14)

» (Gecici gorev harcirahi olarak,
- Yol gideri,
- Gundelik Butce Kanunu H Cetveli,

- Hamal gideri, (Cins ve adedi beyannamede
gosterilmek suretiyle)

- Bagaj,
- |lkametgah veya vazife mahalli ile istasyon, iskele
veya durak arasindaki nakil vasitasi,

giderleri odenir. (Mutat Ekonomik Tasitin
Odenmesi Esastir.



https://www.sbb.gov.tr/wp-content/uploads/2025/01/8-H-Cetveli_2025Butcesi.pdf

D
Memuriyet Mahalli Icinde Yol Gideri

(Madde 238)

« Memuriyet mahalli icerisinde bir gorevin yerine
getirilmesi icin gorevlendirilen memur ve hizmetlilere
gundelik odenmez, bunlara sadece mutat tasit Ucreti
odenir.

« Ancak yapilacak isin aciliyetine gore, zorunlu hallerde
mutat tasit disindaki araclara ait giderler de daire
amirinin onay! ile odenir.



Gecici Gorev Harcirahi (Madde 6)

« 6245 sayil Kanun’un “Harcirah hesabinda esas
tutulacak yol” baslikli 6’nci maddesinde; “Harcirah,
bu kanunda aksine hukum bulunmadikca, gidip
gelmeye en uygun ve kullanilmasi mutat olan yol ve
tasit araclari uzerinden verilir.



Gecici Gorev Harcirahi (Madde 66)

2. Muayyen tarifeli olmayan tasitlarla seyahatte, "Mutat ve ekonomik olan tasit" dan
maksat, iki mahal arasinda mutat olarak otomobil, otobus gibi tagitlar islemekte ise
bunlardan ucuz olanidir.

4. Muayyen tarifeli tagitlarda yemeksiz bilet Gcreti; yemeksiz biletin temini mimkun
olmadigi hallerde ise yemekli bilet Gcreti odenir.

5. Ozel otomobilleriyle seyahat edenlere, miistehak olduklari tasit Gcreti ile bu tagita
gore gececek gunler icin verilmesi gereken gundelikten fazla 6deme yapilmaz.
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6245 sayili Harcirah Kanunu

MADDE 33 d) (Ek: 21/4/2005 - 5335/4 md.) Bu Kanun hiikiimlerine gore gindelik
o0denenlerden (b) fikrasina gore glndelik 6denenler harig) yurt icinde yatacak yer temini igin
odedikleri tcretleri belgelendirenlere, belge bedelini asmamak (...)3"! (izere glindeliklerinin
tamamina kadar olan kismi ayrica ddenir.




Bir Gunden Az Sureli Gorevlendirme

(Madde 39)

« Resmi bir gorevle memuriyet mahalli icinde bir yere
gonderilenlere gundelik verilmez.

* Gegici bir gorevle memuriyet mahalli disindaki bir
yere gonderilenlerden, buralarda ve yolda ogle (saat
13.00) ve aksam (saat 19.00) yemegi zamanlarindan
birini gecirenlere 1/3, ikisini gecirenlere 2/3 oraninda
ve geceyi de gecirenlere tam gundelik verilir.

 Gecenin tanimi Turk Ceza Kanunun da yapilmistir.
(gunes battiktan 1 saat sonra baslar ve gunes
dogmasindan 1 saat oOncesine kadar devam eden

sure)




Gecici Gorev Glindeliginin Verilecedi

Azami Sure (Madde 42)

Memuriyet Mahalli disinda Gegici olarak
Gorevlendirilenlere

Yurticinde;

- Bir yilhk donem zarfinda ayni yerde, ayni is icin ve ayni
sahsa 180 gunden fazla gundelik verilemez.

- @Gundelik verilecek 180 gunun de;

- 1k 90 glinui icin tam, takipeden 90 guini icin 2/3 oraninda
odenir.

Gecici goreviendirmelerde meydana gelecek ara vermeler

bu surelere dahil edilmez.

Kanunun 42 nci maddesinde belirtilen istisnalar saklidir.




Yol Gundeliginin Hesabi (Madde 43)

« Seyahat gunlerine ait gundelikler, seyahat edilen
tasitin hareket saatinden gidilecek yere varis saatine
kadar gecen her 24 saat icin hesap olunur. Bu

sureden az devam eden seyahatler bir gun olarak
kabul edilir.

« Seyahat suresinin her 24 saati asan kesri tam gun
sayllr.



S
Memur veya Hizmetli Olmayanlarin

Harcirahi (Madde 38)

« Memur veya hizmetli olmadikiar halde bu Kanuna tabi
Kurumlarca gecici bir gorev ile gorevlendirilenlere verilecek yol
masrafi ve gundelik, bunlarin bilgi seviyeleri ve faaliyet
sahalarn ile mahalli sartlar dikkate alinarak 4 uncu dereceye
kadar olan memurlardan herhangi birine verilen yol masrafi ve
gundelige kiyasen ilgili kurumca takdir olunur.

* Ancak, ilgili Bakanhgin teklifi ve Maliye Bakanliginin olumiu
gorusu uzerine, bu gibi, kimselerden icabedenlere 4 ncu
dereceden daha yuksek memurlara ddenebilecek yol masrafi
ve gundelik verilebilir.

« SoOzlesmeli olarak calistirlip da sozlesmelerinde verilecek
harcirah belirtiimis olan kimseler hakkinda bu madde hukmu
uygulanmaz.



Sozlesmeli ve Gegici Personel

Kurumlarda sozlesmeli veya (gecici personel
statusunde istthdam edilen personele gecici
gorevlendirmeleri durumunda dgecici gorev yollugu

odenir.

Ancak, s0z konusu personele memur ve hizmetl
tanimina girmedikleri ve atamalari naklen atama
kapsaminda degerlendiriimediginden surekli gorev
yollugu odenmez.




Odeme Emri Ekler;

31/12/005 tarinli ve 26040 3’GUncu mukerrer sayili Resmi

Gazete’de yayimlanan Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri
Yonetmeligi'nin 22’nci maddesinin 1’inci fikrasinin (a)

bendinde ise; “Yurt i¢i gecici gorev yol
odenmesinde duruma gore asagidaki

uklarinin
pelgeler aranir.

a) Yurtici gecici gorev yolluklarinin cdenmesinde; -
Gorevlendirme yazisi veya harcama talimati,
b) Yurtici/ Yurt Disi Gegici Gorev Yollugu Bildirimi

(MYHBY Ornek: 27),

c) Yatacak yer temini icin 6denen Ucretlere iliskin fatura
odeme belgesine baglanir.” hukmu yer almaktadir.

Bunlara ek olarak mutat tasit harici bir

ulasim i¢in onay

alinmissa ucak, hizh tren bileti (ekonomik sinif) eklenmelidir.



Harcirah Alabilmek Igin Miracaat ve

Muddeti

Dokimazn No: EALE-FEM-131

T.C.
SIVAS BILIM ve TEENOLOJI UNIVERSITEST 1l Vaym Tarihi: 0210200
Reviryen Tarihi:
YURT ICE/DISI GECICI GOREV YOLLUK/KATILIM UCRETT | Revizyan io:
TALEP FORMU S——

Yurt i1 / yurt digt glreviendirme kapsaminda yaprmg oldugum harcamalara dligkin belgeler
agafida belirhlen tablova gire doldumlmug olup. elde sunulmustur. Harewah ve (varsa) katlim
Geretinin tarafima Sdenmesi hususunda,

Geregini arz edenm.
Unvan-Ad-Sovadi
Imza
T.C. No. Derece/Kademe Ek Gisterge
Tarih Saat
Gireve Gidig
Tarih Saat
Girevden Diniis
EKLER

[ ] Gerevlendirme Yazisi/ Universite Yonetim Kurols Karar

L] Fatura veva Harcama Pusulas (Yabanes dilde vazildigs taledirde gevirist vapilarak “Cevirl
tarafimdan vapilmigtir” ibaresivle birlilte gevirivi yapamn ads soyadi ve imzast)

(] “Ash Gibidir" onayh Katilim Belgesi (Yabanes dilde yazildsss takdirde gevirisi yapilarak
} g 3 i g yap
“Ceviri tarafimdan vapilmighr™ ibaresiyle birlilte gevirivi yapamn adi soyad: ve imzasi)

(] Garevlendirme vazisinda otoblis ve resmi arag disinda bir vasita ile ulagmuin saglanmas
durumunda ulagim vasitasing ait biletin ash veva elektronil: bilet ibaresi bulunan gibtes:.

Dilekge ve ekleri Bagkanlifinuz Tahaldmk Sube Midirlizi ne teslim edildiginde Gdeme sfireci
baglayacaltir.



Harcirah Alabilmek Igin Miracaat ve

Muddeti

(*) Bu kisim bidirim sahibinin goOrew: yerne

getirmesinden bigisi olan amir tarafindan imzalanacaktr

Adi Soyadi

Unvam

Ady Soyad:
Unvam Reior Yardimeis: YURTIGI GEGICI GOREV YOLLUGU BILDIRIMI
Aylik Kadro Derecesi ve Ek . : v
Gosterges L 7000 Dairesi Roklankh
Gundeigi 850,00 Konskiema Taven Tuter 1040 Bitge Yili  |2025 1 &4
Hareket Saatkeri GUNOELIKLER TASIT VE ZORUNLU GIDERLER Dowizin
Toplam Tutar
Yolculuk ve Oturma Tarihlert | a:“”""‘ N:"‘:z:g‘m‘““ g Bir GONKGD Tutan Tutar Kuru
COROS Voye Nar urdugu Gigig Donug & Cegidhi ve Mevki Cinsi
> T TL T T T
0.00.2025 Sives- Ankary 17:50 2 650,00 1300,00 Hizh Tren 2.800,00 4100,00
10.09.2025 Arkare Sevas 22:00 Taks! 385.00 385,00
GENEL TOPLAM 1300,00 4485,00
Yukanda belirtien tarh / saatler arasinda Sivas-AnkaraAnkara-Sivas aras! yapmig oldugum gegici gorev yolculuQu lle ligili 4485 TL harcamaya ait bildinmdir
%nm Yetkilisi (*
(imza)

MYHBY. Omek No: 27




Harcirah Alabilmek Icin Miracaat ve

Muddeti

T.C.
SivAS BILIM VE TEKNOLOJI OUNIVERSITESI REKTORLUGU
YONETIM KURULU KARARI

Toplant: Tarihi | Toplant Sayia | Karar

l
‘ Universitemiz Yonetim Kurula Rektor Prof. D] Bagkanh{nda topland.

Karar No 3 - Universitemiz Rektdr Yardimeis: Pf jn T.C. Cumhurbagkanlif Savunma Sanayi Bagkan-
h tarafindan dilzenlenen Batarya Odak Teknoloji A (Batarya OTAG) Lansman Toplantisma katilmak amaciyla, 9 Eyliil 2025
Sah giinii mesai saati bitiminden baglamak @izere, 9-10 Eyliil 2025 tarihleri arasinda yol dahil 2 (iki) giin slireyle Ankara'da gérev-
lendirilmesinin, yolculugunu hizh trenle yapmasinin, yolluk, yevmiye ve konaklama giderlerinin Rektorliigiimiiziin ilgili biitge ter-
tibinden 6denmesinin uygun olduguna oy birligi ile,

Karar verildi.




Harcirah Alabilmek Icin Miiracaat ve

Muddeti

T.C.
SiVAS BILIM VE TEKNOLOJI UNIVERSITESI REKTORLUGU
PERSONEL DAIRE BASKANLIGI
* Belgé No: 428 GEdCI EVL ONAYI Tarih: 05.09.202!
’ REKTORLUK MAKAMINA

T.C. Kimiik No

Adi Soyadi

Memuriyet / Gorev Yeri 6rilk

Aylik Derece ve Kademe - Kurum Sicil No

T.C. Cumhurbaskanhg! Savunma Sanayi Baskanli: tarafindan dizenlenen Batarya Odak

Ne Amagcla Goreviendirilecegi LTeknoloji Ad! (Batarya OTAG) Lansman Toplantisina katiimak (izere. (9 Eylal 2025 Sali
gin( mesai saali bitiminden itibaren)
Gidecegi Yer TURKIYE > ANKARA

Gorev Saresi (Yol Dahil - Harig)

[9.09.2025-10.09.2025 tarihleri arasinda yol izni dahil 2(lki ) giin sdre ile

Goreviendirme Sartlan (Yolluklu - Yolluksuz v.s.)

Yol giderii - Yevmiyeli - Konaklamal

\/_e.:d( avans miklan

Masraflarin nerede karsilanacagi

lReklodﬁk bitgesinden kargilanacaktir

Seyahat Sekii

Ileh Tren

Vekil Bilgisi (Unvan, Ad, Soyad, Bag-Bit Tarihi)

r |rOﬁsi Genel Koordinatorii10.09.2025 - 10.09.2025

Goreviendiriimesine esas olan evrak, gerekce ve kanun

1 - Rektdr Yardimei

l19.2025 Iwylll yazisi.

2 - Sivas Bilim ve Teknoloji Universitesi Yonetim
3 - 2547 SK 39. maddesi ile goreviendirme

Kurulunun 3.09.2025 tarih ve 29-3 sayili karan.

pkanda agiklanan teklif uyannca goreviendirilmesi hususunu olurlarimza arz ederim.



Harcirah Alabilmek Igin Miracaat ve

Muddeti

iivas BILIM VE TEKNOLOJI ONIVERSITESI T Versiyon SBR-TR1.0
iBTU IDARI VE MALI ISLER DAL BSK e GE Senal TEMELODEMEEMRI
F = "r: “(_?3 ::} T.C. HAZINE VE [:I[ize:rlzme
KM l\t;\y \/..a_; MALIYE BAKANLIGI Tarihi 19-09-2025
&5
turumsal Kod 523.3 iars . . Belge
ODEME EMRI BELGESIL Mumara
ditce Yih 2025 ETTHM
Layit Adedi 1]
Belge Bilgileri
Odeme Emri Tiirii Odeme Yantemi Odeme Kaynad Tiiril Odeme Kaynadqn Alt Tiirii
YOLLUK OZEL_BANKA_UZERINDEN_HESABA_ODEME MERKEZI YONETIM STvas BILIM VE TEXNOLOJ UNIVERSITESI
Acklama IGegici Gorev Yollugu
Odeme Emri
Odeme Emri Alt Tiirii I‘l’urtigi Gegid Girev Yollugu - Talimath
Odeme Yapilacak Kisi / Kurum
On Odeme Mahsup Bilgileri
On On _ = .
Adh 50‘.I'Bdl lIr Met - - .. . Mahsup Edilen Odenmesi
— Unwvani VKN / TCKN IBAN Tutar | On Odeme | Belge | Odeme | Odeme | "5 s o™ | Gereken Tutar
Tarihi Mo Emri | Kalemi Tutan
Sira No | Sira No
4.450,95
1 TL 4,450,966 TL
Odeme Emri Detay
Odeme Kalemi Kesinti
Kesinti Yaplan
. L Kisi Kurum Hesaba L
e tideme Kalemi Biitce Tertibi Briit | Kesinti | . Ginti Alt Tari Ad Dosya| pooe |KeSING | o var
Tutar Tird VKM [ Mo Oram
Soyad [ Tutar
i TCKM
Unvam
Yurtigh Gecld Gorev. g5 539 756.6672.523.3.02.03.03.10.01] +382/00
1 Yolluklan TL
. |Harcrahlardan Kesilen 4,485,00 34,04
3 vergi Damaga Vergisi TL 0.00753 TL
5 Dider Detay Toplan Mahsup Edilen -
Odeme Emri Briit Tutar Kesinti Toplamu —— Net Tutar On Odeme Odenmesi Gereken Tutar
Toplam Tutan Indirim Artirim Tutan
4.485,00 TU 34,04 TU 0,00 TU 4.450,96 TL 0,00 TU 4.450,96 TL
~ Dider Detay Toplanu Mahsup Edilen =
lfoplam Odenmesi| Briit Tutar Kesinti Toplanu ——— MNet Tutar On Odeme Odenmesi Gereken Tutar
Gereken Tutar Indirim Artirim Tutan
4.485,00 TU 34,04 TL 0,00 TU 4.450,96 TU 0,00 TU 4,450,596 TL
Ek Belgeler
Dokiiman Tiiri Dokiiman Tarihi Dokiiman Mumarasa Aciklama
Dider Belgeler 19-09-2025 T1436327 Kamtlayia Belgeler
JDEME_EMREI_EK_ALANLARI 19-09-202% F1436328 Damgalergisikesintisi
HARCAMA_TALTIMATI 19-09-2025% F1436329 ETTM: 67cftbZ18-2bH-4646-810c-5c95a4672a17




L
Harcirah Alabilmek Icin Miracaat

Muddeti (Madde 56)

« a)Acikta kalan ve vekalet emrine alinan memurlara
vazifelerinden ayrildiklari;

« b) Isten el cektiriimek suretiyle vekalet emrine alinan
memurlardan men’i muhakeme karari alan veya
beraat edenler veyahut haklarindaki takibat afla
ortadan kaldirilanlara, haklarinda verilen kararin
kesbi katiyet ettigi;

e tarihten itibaren 6 ay zarfinda muracaat edenlere
mustahak olduklari harcirah verilir.

« Sadece (a) ve (b) fikralan icin sure belirtilmistir.
Bunlarin disindaki muracaatlar ise genel zaman
asimina tabidir. (5 Yil)
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