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[LGILI MEVZUAT

22. Madde Dogrudan Temin Alimlar1 (a-b-c-d)
a) Ihtiyacin sadece gercek veya tiizel tek kisi tarafindan karsilanabileceginin tespit edilmesi.
b) Sadece gerc¢ek veya tiizel tek kisinin ihtiyag ile 1lgili 6zel bir hakka sahip olmasi.

¢) Mevcut mal, ekipman, teknoloji veya hizmetlerle uyumun ve standardizasyonun saglanmasi
i¢in zorunlu olan mal ve hizmetlerin, asil sozlesmeye dayali olarak diizenlenecek ve toplam
sureleri Ui¢ yili gegmeyecek sozlesmelerle ilk alim yapilan gergek veya tlizel kisiden alinmasi.

d) Biiyiiksehir belediyesi sinirlar1 dahilinde bulunan idarelerin ............. Tlrk Lirasinmi diger
idarelerin .............. Turk Lirasin1 agmayan ihtiyaglari ile temsil agirlama faaliyetleri
kapsaminda yapilacak konaklama, seyahat ve iaseye 1liskin alimlar.
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Dogrudan Temin Streci

Ihtiyacin Ortaya Cikmasi, Talep Yazisi, Liste

Tekvnikga,rtn,ame Hazirlanmasi1/Sozlesme Yapilmasi (Zorunlu
Degil) Belirli bir stirey1 kapsamasi halinde sozlesme yapilir.

Yaklasik Maliyetin Belirlenmesi

Odenek Kontrolii ve Temini

Onay Alinmas1 (Onay Belgesi)

Teklif Mektubu hazirlanmasi (En Az 2 Tane)

Piyasa Fiyat Arastirmasi Yapilmasi (Piyasa Fiyat Arastirma
Tutanag1)

EKAP Yasakl1 Sorgusunun Yapilmasi

Malzeme Teslimi ve Muayene Kabul Islemleri (Muayene ve
Kabul Tutanagi)

Fatura ve Borcu Yoktur Yazisi ile Sorgulamalar (Tevkifat,
Bor¢ Miktar1 Sinirlart,E Arsiv, E Fatura Durumu)

EKAP Girisi (Bir sonraki Ay 10 ‘una Kadar)
Varlik Islem Fisi Islemleri, Varlik Islem Fisi (Mal Alimlarinda)

Odeme Evrakinin Diizenlenmesi (Harcama Talimati-Odeme
Emri Belgesi ve Ekleri)

Davet edilen isteklilerle teknik sartlarin ve fiyatin goriisiilerek,

Teminat alinmadan,

Ihale komisyonu kurulmadan,

Piyasa fiyat arastirmasi yapmak suretiyle temin edilmesini saglayan bir

alim usuludiir.






[htiyacin Ortaya Cikmasi

1 Kamu alimlan stireci ihtivacin_ortaya _cikmasiyla baslar. Ancak bu ihtiyac
1darenin yerine getirmekle yukiimli oldugu gorev veya hizmetlerin gerekleri
dogrultusunda onceden planlanmis olmalidir. Boyle bir yaklasim satin alma
stirecinde Kanunda belirtilen temel ilkelerr, mevzuata uygun satinalmanin
yapilmasini da mumkitin kilacaktir.

O Bilindigi {izere idareler, diger temel ilkelerin yam sira ihtiyaglarin uygun
sartlarla ve zamaninda karsilanmasimi ve kaynaklarin verimli kullanilmasini
saglamakla da yukimludurler. Bu nedenle, i1lk adim olarak ihtiyacin dogru
tespit edilmesi bliylik 0nem arz etmektedir.




Sartname ve Sozlesme Hazirlanmasi

 Dogrudan temin uygulamasinda sartname ve sozlesme diizenlenmesi idarenin
takdirinde bir husus olmakla birlikte;

Teknik sartnamelerde, varsa ulusal ve/veya uluslararasi teknik standartlara uygunlugu
saglamaya yonelik diizenlemeler de yapilir. Bu sartnamelerde teknik ozelliklere ve
tamimlamalara yer verilir. Belli bir marka, model, patent, mensel, kaynak veya trtin
belirtilemez ve belirli bir marka veya modele yonelik 0zellik ve tanimlamalara yer
verilmeyecektir. 4734 Sayili Kanun 12. Madde



Sartname ve Sozlesme
Diizenlenmel1 Midir?

Sozlesme Zorunlu

» Alim belli bir siireyi gerektiriyorsa, Dogrudan Temin Teblig

»Alim 22/c ye gore yapiliyorsa
Ayrica Teminat alinmasi, cezai yaptirimlar 6ngoriilmesi, kabulle ilgili bir kisim
prosediirler veya kabul sonrasi sorumluluklar getirilmesi gibi uygulamalarin tercih
edildigi durumlarda mutlaka yazili s6zlesme olmali.

Idareye Bagl
»Bir defada yapilacak alimda

»>4735 Sayili Kamu Thale S6zlesmeleri Kanunu/6098 Sayili Bor¢lar Kanunu



Yaklasik Maliyet

v’ Tek kaynaktan temin edilecek alimlarda (22 a/b/c) uygulama
yonetmelikleri ekindeki standart formlarda (KIK021.0/H ve
KIK022.0/M) yaklasik bedel hazirlanmasma iliskin agiklamalar yer

aldigindan yaklasik maliyet ¢alismasi yapilmasi saglikli olacaktir.

v' 22/d ahmlarinda yapilacak alim limit sinirina yakinsa, alimin
limitin altinda kahp kalmadigimin tespiti icin yaklasik maliyeti
belirlenmesi gerekmektedir.



Idarelerce, ihtiyac konusu isin yaklasik maliyetinin tespitinde;

» Piyasada alim konusu mali/hizmeti iireten/sunan veya pazarlayan %grgek veya tuzel
kisilerden fiyat bildirimi veya proforma fatura isteyerek yaklasik maliyet hesaplanabilir.

Ayrica;
a) Satinalmay1 gerceklestiren idarenin daha once gerceklestirdigi, alim

konusu 1se benzer nitelikteki islerin sozlesmelerinde ortaya cikan fiyatlar,

b) Kamu kurum ve kuruluslarinca belirlenerek yayimlanmis birim fiyat ve
rayicler,

c) Ilgili meslek odalary, {iniversiteler veya benzeri kuruluslarca belirlenerek
yayimlanmis fiyat ve rayicler,

Esas alinabilir.



»Parasal siirlar
Kamu [hale
Kurumunca her yil
Toptan Esya Fiyat
Endeksine  (TEFE)

gore belirlentr.




* Odenegi bulunmayan higbir is i¢in ihaleye c¢ikilamaz. Esik degerlerin altinda
kalmak amaciyla mal veya hizmet alimlar1 1le yapim 1sler1 kisimlara
boliinemez.(4734/Temel llkeler Md.:5)

* Kamu idareleri, biit¢elerinde yer alan ddeneklerin tizerinde harcama yapamaz.
(5018/Odeneklerin kullanilmas: Md.:20/d)

e Analitik Biitce Rehberine bakiniz. 03. Kalem Mal ve Hizmet Alimi Giderleri

03.02 Tiiketime Y onelik Mal ve Hizmet Alimlar

03.05 Hizmet Alimlari

03.07 Menkul Mal, Gayr1t Maddi Hak Alim, Bakim ve Onarim Giderleri
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Onay Belgesinin Diizenlenmesi

[htiyacin olusmas: ve dogrudan temin alim sartlarinin saglanmis
oldugu durumlarda, gerceklestirme gorevlisinin talebi, harcama
yetkilisinin oluru ile onay belgesi hazirlanir ve ihale yetkilisi
tarafindan piyasa fiyat arastirmasini yapacak personel belirlendikten
sonra onay belgesi imzalanarak alim stirec1 baslatilir.

“22’nc1 maddeye gore ihtiyaclarin karsilanmasinda onay belgesi diizenlenmesi, onay1 takiben ihale
yetkilisince gorevlendirilen kisi veya kisiler tarafindan piyasada fiyat arastirmasi yapilmasi ve buna
iliskin belgelerin dayanaklari ile birlikte onay belgesine eklenmesi zorunludur.”

(Kamu [hale Genel Tebligi/Md.: 22.1.1.4)



Harcama yetkilis1 onay belgesiyle ihtiyacin karsilanmasina ve
blitcede bu 1htiyag¢ 1¢in ayrilan odenegin kullanilabilmesine On
1zin vermenin yaninda, bu ihtiyacin Kanunun 22 nci1 maddesinde
sayillan hallerden birisine girdigt ve dogrudan teminle
karsilanabilecegi hususuna da olur vermektedir.
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Piyasa Fiyat Arastirmasi

4734 sayili K.I.K’nun 22 nci maddesinin son fikrasinda; “Bu
maddeye gore yapilacak alimlarda, thale komisyonu kurma ve 10
uncu maddede sayilan yeterlilik kurallarimi arama zorunlulugu
bulunmaksizin, ihale yetkilisince gorevlendirilecek Kkisi veya
kisiler tarafindan piyasada fiyat arastirmasi yapilarak ihtiyaclar
temin edilir” denilmektedir.
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Yazili teklif zorunlu Faks ve e-mail gibi yollar
degildir. gecerlidir.

Fiyat arastirmasi sirasinda
teknik sartlar ve fiyat
lizerinde goriisme
yapilmalidir.

Tespit edilen fiyatlar
gorevlendirilen kisilerce
kayit altina alinmalidr.




O Fiyat arastirmasi i1¢in yapilan ¢alismalarda;

fiyat sorulacak kis1 ve kuruluslara yazilan yazida fiyat
tespit edilecek is Kkalemi veya malzemenin ayrintil
ozellikleri ve standardina yer verilmelli,

O Fiyat 1stenecek ki%i ve kuruluslara ayni kosullari tasiyan
azilarla basvurulur ve fiyatlar Katma Deger Vergisi
aric istenmeli.

0 Istenen oOzellikleri tasimayan fiyat bildirimleri ve proforma
faturalar1 dikkate alinmamalidar.



Piyasa Fiyat Arastirmasi Sonucu S0z Konusu Limitlerin
Asilacaginin Anlasilmasi Durumu

» Bu durumda dogrudan temin yonteminden vazgecilerck
thtiyacin Kanunun 1lgili hukiimlerine gore uygun ihale yoluyla
temin edilmesi gerekir. Slayt 11°e bakiniz...




Piyasa fiyat arastirmasi tutanagi: Dogrudan temin usulliyle
thale komisyonu kurulmadan yapilacak alimlarda; alim
yapmakla gorevlendirilen kisi veya kisilerce yapilan piyasa fiyat
arastirmasi sonucunda alinan teklifleri, uygun goriilen fiyat ile
yukleniciyl gosteren ve soz konusu kisi veya kisilerce imzalanan
tutanagi, 1ifade eder.



« 22/d kapsaminda birden fazla ihtiya¢ i¢in yapilacak
pilyasa fiyat arastirmasinda toplam tutara mi bakilmali

YO

csa _her bir kalem i¢cin uygun olan kisiden alim

yaj

h1labilir mi1?

(Kismui teklife kapali ise toplam tutar, agik ise

her kalem 1¢in uygun birim fiyatlar baz alinmali)
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TEK KAYNAKTAN TEMIN EDILEN HIZMETLERE ILISKIN FORM

IDARE: Sivas Bilim ve Teknoloji Universitesi ALIM YAPAN BIRIM: idari ve Mali isler

Daire Baskanhgi

ALIM YAPILACAK OLAN GERCEK VEYA TUZEL TEK KiSIYE | GNGORULEN TESLIMAT ZAMAMI:
ILiSKIN BILGILER:

2124 .03 2025
aa sovac: (D

Agik Tebligat Adresi: Fulya Mah. Boyakdere Cad. Quasar no 76

i kapi no-108 Siglifistanbul YAKLASIK BEDEL (TL):

Bagh Oldugu Vergi Dairesi ve Vergi Numarasi: Mecidiyekioy/

Telefon ve faks numarasi: Tel:-

57. 750,00

IHTIYAC KONUSU HIZMETIN NiTELIKLERI:

Soz konusu yazihmin kullamm we kEullandirma hakk yabanct firmada olup, bu hakkin kullanimimnin sadece
distribttar firma aracihg ile saglanabildidi bir hizmet tariddir.

GERCEK VEYA TUZEL TEK KllﬁiDEM ALIMIN HANGI KAPSAMDA YAPILDIGI: (igili maddeyi isaretleyiniz)

® ihtivacin sadece ge reek veya tiizel tek kisi tarafindan karsilanabilecedinin tespit edilmesi

Sadece gercek veya tuzel tek kisinin ihtiyac ile ilgili ozel bir hakka sahip olmas

Mevcut mal, ekipman ve teknolojiyle uyumun we standardizasyonun saglanmasi icin zorunlu olan
hizmetin, asil sozlegmeye dayal olarak duzenlenecek ve toplam surelen uc yih gecmeyecek
sozlesmelerle ik ahm yapilan gercek veya tilzel kisiden temini

BU ALIMIN GERCEK VEYA TUZEL TEK KllsiElEH YAPILMA SEBEPLERI:

Universitemiz Bilgi iglem Daire Gaskanh@inin talebi Gzerine, Sohdworks Edu Edition 200 Kullamcili Metwork
Lisans: Abonelik Anlasmas: (1 Yil) tek yetkili firma olan Tekyaz Tekn. Yazihmlar ve Mak. Tic. As. Den yapilimas:
uygun gorialmighir.

FiYAT ARA 2 TIRMASI

4734 sayih Kamu lhale Kanunu'nun Dogrudan Temin Bashklh 22'nci maddesinin 2'nci fikrasina gore bu
maddeye gire vapilacak ahmlarda ihale yetkilisince goreviendirilecek kigi veya Kigiler tarafindan pivasada fiyat
aragtirmasi yapilmis olup; =kli pivasa fiyat arastirma tutanaginda sunulmustur.

Yaklagik Bedel asadida yer alan metotlar kullamilarak gercekci bir sekilde tespit edilmistir (ilgili belgeler
eklenecektir):

- Aymi hizmetin ilgili ek kaynaktan alan diger kamu/@zel tlizel kisiliklerine veya gercek kisilere sunulus fiyat

- Aymi hizmet daha once ilgili tek kaynaktan alindiysa, daha onceki am bedelinin UFE kullamilarak, doviz
cinsinden ise tespit tarihinde geceri TCME doviz alis kuru Ozerinden guncellenmesi

- llgili tek kaynaktan istenen proforma fatura

- Ticaret Odas, Sanayi Odas veya Meslek Odasindan alinan fiyatlar

- Diger (aciklanacaktiry

Yukarda belirtilmis olan sebeplerden dolayi, alim konusu hizmete ilig-
kin firmadan alinan proforma fatura ile ilgili piyasada fiyat arastirmasi
yapillarak 4734 sayilli Kanunun 22'nci maddesinin (a) bendi kapsa-
minda gergek veya tuzel tek kisiden alim yapilmasi uygun géralmus-
tar.

Harcama YetKilisi

Adi Soyadi:
'_GE:': revi :
Imza :
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Piyasa
arastirma
tutanagi tarihi

esas alinir.




Muayene ve Kabul 1slemleri

Teslim edilen mal, hizmet, yapim veya yapilan 1sin muayene ve
kabul 1slemler1, 1darelerce kurulacak en az ug¢ Kisilik muayene ve
kabul komisyonlar1 tarafindan yapilir. Mal alim1 veya yapilan 1s
yuklenici tarafindan 1dareye teslim edilmedikge;

** Muayene ve kabul islemleri yapilamaz. **



Muayene Raporunun Hazirlanmasi

 Muayene raporlarinda, ihale dokiimaninda yazili niteliklerle,
muayenede bulunan nitelikler karsilastirilir ve sonug¢ olarak
rapora "niteliklerine uygundur" veya "niteliklerime uygun
degildir" seklinde ve uygun degilse uygun olmama sebebi
kesin olarak belirtilir ve komisyon tiyeler1 tarafindan imzalanar.

Mal/Hizmet
Alimlar1 Muayene

Kabul Yonetmeligi
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) 2686 Sayil1 Vergi

Usul Kanunun
230. maddesi
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6183 Sayih
Amme
Alacaklarinin
Tahsil Usulu
Hakkinda
Kanunun

22/a maddesi
/S Bin TL ve
uizeri borcu
olan Kisinin

alacagi
tutardan
kesilir.
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[sin gerceklestirildigine iliskin idare tarafindan;

* Muayene kabul komisyonu raporunun veya hizmet
kabul tutanaginin diizenlenmesi.

* Allm1 yapilan mallarin Tasinir Mal Yonetmeligine gore
Varlik Islem Fisinin diizenlenmesi.

* Odeme Emri Belgesine Eklenmesi



Dogrudan Teminin EKAP’a Bildirilmesi

Dogrudan temin yoluyla yapilan alimlar 1¢in;

“Dogrudan Temin Kayit Formu” temin tarihini
takip eden ayin 10 uncu giiniine kadar,

usuliine uygun olarak 1lgili kisimlar doldurulduktan
sonra Kuruma internet iizerinden gonderilmelidir.
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22. Maddeye Gore Yapilacak Ahhmlarda Odeme Belgesine
Eklenecek Belgeler:

¢+ Muayene ve kabul komisyonu tutanagi
«» Fatura ve Fatura Sorgusu (GIB)
» Borcu Yoktur Yazist ve Sorgusu (GIB)
% Varlik islem fisi (VIF) (Mal ve malzeme alimlarinda)
“* Onay Belgesi
¢ Piyasa Fiyat Arastirmasi Tutanagi
*» Sozlesme (Diizenlenmesi gerekli goriilmiis ise)
“ EKAP Giris Belgesi ve Yasakli Sorgulama Belgesi
odeme belgesine eklenir.



d Muayene ve kabul komisyonlarinin baskan ve iiyeleri ile ihtiyacin
karsilanma siirecindeki her asamada gorev alan diger ilgililerin
gorevlerini  kanuni gereklere uygun veya tarafsizlikla
yapmadiklarimin, taraflardan birinin zararmna yol acacak ihmalde
veya Kkusurlu hareketlerde bulunduklarinin tespiti halinde
haklarinda 1lgili mevzuatlar1 geregince disiplin cezasi uygulanir.

U Ayrica, fiil veya davramislarinin 6zelligine gore haklarinda ceza
kovusturmasi da yapilir ve hiikmolunacak ceza 1le birlikte
taraflarin ugradiklar1 zarar ve ziyan genel hukumlere gore
kendilerine tazmin ettirilir.



IDARI VE MALI ISLER DAIRE BASKANLIGI

Tesekkur Ederiz.
2025





